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1. strana
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- jméno
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2. strana

- Podékovani ve spodni ¢asti strany: Za veskerou pomoc, odborné rady a pripominky pfi
zpracovani daného tématu, dékuji (uvadi se jméno vedouciho absolventské prace).

3. strana

Prohlaseni - ve spodni ¢asti strany: Prohlasuji, Ze absolventskou praci na téma
........................................ jsem zpracoval/a samostatné a veskerou pouZzitou literaturu jsem
uvedl/a v seznamu.

VB ittt e (o T Podpis
(poptipadé napt. Svétla nad Sazavou, RR-MM-DD)

4. strana: OBSAH

- Teprve tato strana se zacina Cislovat
Priklad ¢islovani:

1.2

2.

2.1

2.2

2.2.1

Pokud se vyuziva vicelrovinové cislovani a formatovani nadpist, obsah je moZno vytvofit
automaticky, viz: https://formatovani-dokumentu.cz/navod/jak-vytvorit-obsah-ve-wordu-
viceurovnove-cislovani

- Dalsi strany: VLASTNi PRACE
- Na konci prace: ZAVER — shrnuti prace a zhodnoceni stanoveného cile (samostatnd strana).

- Posledni strana: Seznam poutzitych zdroju a literatury (tato strana se jiz nedisluje); uvedte
veskeré zdroje, které jste skutecné uzili, neuvadéjte vsak neuZité zdroje ktzv. vylepSeni
prace.

- PRIJMENI AUTORA ¢&drka JMENO AUTORA — 1. pismeno mezeraNdzev dilatecka MISTO
VYDANI dvojte¢ka VYDAVATELSTVI( édrka ROK édrka ISBN

- Napf. ZLAMAL. J, Management. Kralice na Hané: Computer media, 2011, ISBN 978-80-7402-
083-4; citace literatury podléha normé €SN 1SO 690

- Presné citace Ize vyhledat na internetovych strankach https://www.citace.com/



https://formatovani-dokumentu.cz/navod/jak-vytvorit-obsah-ve-wordu-viceurovnove-cislovani
https://formatovani-dokumentu.cz/navod/jak-vytvorit-obsah-ve-wordu-viceurovnove-cislovani
https://www.citace.com/
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Popfipadé se uvadi SEZNAM PRILOH, fotografii, obrazk( apod.

Prehledna a konzistentni Uprava textu

Pro celou absolventskou je tfeba zvolit jednotné pismo a jednotny styl nadpis a podnadpisu.
K tomuto Ucelu Ize vyuzit rizné preddefinované styly, pfipadné si vytvofrit svij viastni styl.

Je vhodné zvolit béZné pouzivana pisma (bezpatkové i patkové) nejCastéji uzivanym typem
pisma je Times New Roman, Calibri, Ariel, Georgia... Pokud vhodné pracujeme s rlznymi
verzemi pisma (tucné, kurziva) a s jeho velikosti, pak je mozné pouZit pro celou praci stejny
typ pisma, a presto dosahnout patficné prehlednosti. Obvykla velikost pisma je 12 bodd,
velikost pisma nadpist je déana zvolenym stylem.

Pravidla, kterd je potfeba pti formatovani dodriovat

Dodrzovat vzhled normostrany.

Zachovdvat pfimérené velké a vSude stejné mezery mezi odstavci.

U vsech odstavcl dodrZet odsazeni prvniho radku.

Radek nesmi kon¢it jednohlaskovou spojkou ¢i predlozkou.

Nelze na konci fadku rozdélit akademicky titul a jméno nebo Cislici a pocitany predmét.

Nelze svazat nadpis s ndsledujicim textem, stejné tak obrazek, tabulku a graf s jeho nazvem.
Slova v nadpisech nedélit. Jinde v textu je mozné slova délit, aby se text na fadku neesteticky
nerozjizdél, oviem je treba pfi déleni slov dbat na jazykovou spravnost a dodrzet zasadu, Ze
rozdélenym slovem smi koncit maximalné tfi po sobé jdouci radky.

Pouzivat jednotné zahlavi a zapati stranek a jednotny styl poznamek pod carou.

Spravné Cislovani stranek — zde plati, Ze stranky se pocitaji od zacatku prace, nicméné prvni
viditelné Cislo se objevi az na strané s Uvodem.

Pismo: Times New Roman (Calibri, Ariel, Georgia) velikost 12 bod( (v poznamkach pod ¢arou 10

Radkovani: 1,5 (v poznamkach pod &arou 1,0)

Zarovnani textu: do bloku (oboustranné zarovnani)

Okraje: vlevo 3,5 cm (resp. vlevo 2,5 cm, + 1 cm pro zapusténi do vazby), vpravo 2,5 cm; nahore 2,5
cm, dole 2,5 cm

Dalsi inspirace napfriklad zde: https://ftvs.cuni.cz/FTVS-161.html

Prace v rozsahu nejméné 20 stran bude odevzddna do 31. 3. pfislusného roku ve dvou
svazanych vytiscich vedoucimu uciteli studijni skupiny.

NAPROSTOU SAMOZREJMOSTi JE PRAVOPISNA A FORMALNi UPRAVA PRACE (preklepy,
strojopisné chyby apod.)!!!

Vedouci ucitel absolventské prace je povinen praci s chybovosti vratit k prepracovani, teprve
pak se prace predava odbornikovi k posouzeni.


https://servervos.vossvetla.cz/owa/redir.aspx?C=8ScJcSS09HcfwavQYpx0st9lij1eY6e2Mab11eMHqAvmYpNG02vZCA..&URL=https%3a%2f%2fftvs.cuni.cz%2fFTVS-161.html

